
ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวิธีการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

เตรยีมเอกสารประกอบยื่นภาษ ี

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
            
 

 

               

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

2. ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.3 หรือ นส.3ก 

ย่ืนเอกสารต่อเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

(ส่วนการคลัง) 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกมะขาม 

ตรวจสอบเอกสารครบตามขัน้ตอนเสร็จส้ิน 

เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบตรวจสอบหลักฐานทีย่ื่นประเมิน 

และค านวณภาษี สง่แบบประเมนิ  

แจ้งค่าภาษีแก่ผู้มหีน้าที่เสียภาษเีพ่ือช าระค่าภาษี 

กรณเีอกสารไม่ครบ ต้องออก

ตรวจสอบใชเ้วลาด าเนินการ

ประมาณ 15 วัน 

กรณเีอกสารครบ การช าระ

ภาษบี ารุงทอ้งที่เป็นอนัเสร็จ

สิ้นภายใน 3 นาที/ ราย 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพราวมณี  ภูชุม   ผู้อ านวยการกองคลัง 

2. นางสาวดวงใจ บุรกรณ์    ผู้ช่วยนักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

โทรศัพท์ 044-670774 

 



ภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

                                  

ผู้ใหญ่บ้าน 

7 หมู ่

ปลัด 

อบต. 

ประเมิน 

แบบ ภ.บ.ท.5 

การส ารวจ 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

การช าระภาษี 

บ ารุงทอ้งที่ 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

ย่ืนแบบรายการที่ดิน  

ภ.บ.ท.5 

- ช าระภาษี 1 มกราคม - 30 เมษายน ของทุกปี 

- ระยะเวลาในการให้บริการ 3 นาที/ราย 



ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวธิกีารจัดเก็บภาษปี้าย 
 

เตรียมเอกสารประกอบการยื่นภาษี 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ - กรณีรายใหม่ให้ยื่นแบบช าระภายใน 15 วัน นับแต่วันตดิตั้งป้าย 

      - กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน หรือต้องออกตรวจสอบใช้เวลา

ประมาณ10 วัน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. ทะเบียนการค้า 

4. ทะเบียนพาณชิย์ 

5. ใบอนุญาตป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากทางร้านท าป้าย 

ย่ืนเอกสารต่อเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

(ส่วนการคลัง) 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกมะขาม 

ตรวจสอบเอกสารครบตามขัน้ตอนเสร็จส้ิน 

เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบตรวจสอบหลักฐานทีย่ื่นตรวจสอบป้าย  

และค านวณค่าภาษีปา้ยจากพ้ืนที่ และอัตราภาษตีามประเภทของป้าย  

สง่แบบประเมนิแจ้งคา่ภาษีแก่ผู้มหีน้าที่เสียภาษ ีเพ่ือช าระค่าภาษ ี3 นาที/ ราย 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพราวมณี  ภูชุม   ผู้อ านวยการกองคลัง 

2. นางสาวดวงใจ บุรกรณ์    ผู้ช่วยนักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

โทรศัพท์ 044-670774 

 



ภาษีป้าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปลัด 

อบต. 

ประเมิน 

แบบ ภ.ป.1 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

การช าระภาษี 

แบบ ภ.ป.7 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

การส ารวจและย่ืนแบบ ภ.ป.3 

- ย่ืนแบบ ภ.ป.3 ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี 

- ช าระภายใน 30 วัน นบัจากได้รับ 

- ระยะเวลาในการให้บริการ 3 นาที/ราย 



ประชาสัมพนัธห์ลักเกณฑ์และวธิีการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
 

เตรียมเอกสารประกอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. ส าเนาใบอนุญาตใหป้ลูกอาคาร 

4. ส าเนาโฉนดที่ดินทีป่ลูกสร้างโรงเรือน หรือ นส.3 หรือ นส.3ก 

5. ส าเนาทะเบียนการค้าและพาณิชย์ 

6. ส าเนาใบอนุญาตตัง้หรือประกอบกจิการโรงงาน (ถา้ม)ี 

7. หลักฐานการย่ืนแสดงการเริ่มใชป้ระโยชน์ของโรงเรือนพิกัดรายปี 

8. ส าเนาทะเบียนบ้านของโรงเรือนพิกัดภาษี 

9. แผนที่โรงเรือนของที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดภาษีในกรณีที่โรงเรือนมผีู้ถือกรรมสิทธิ์รว่มกนั

หลายคน 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน เริ่มเสยีภาษีเป็นครั้งแรก ต้องย่ืนแบบแสดงรายการเสยี

ภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) พรอ้มเอกสารประกอบต่อเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

(ส่วนการคลัง) 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกมะขาม 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบหลักฐาน หรือเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมจากเจ้าของโรงเรือน 

สอบผู้เช่า และท าแผนผังโรงเรือน จัดหมวดหมูโ่รงเรือน ค านวณคา่รายปี และส่งแบบ 

ภ.ร.ด.2  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ประเมนิ พิจารณาก าหนดค่ารายปีภาษี และแจ้งใหผู้้เสียภาษี

เพ่ือช าระค่าภาษ ี3 นาที/ ราย กรณเีอกสารไม่ครบหรือออกตรวจสอบใชเ้วลาด าเนินการ

ประมาณ 3 วัน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพราวมณี  ภูชุม   ผู้อ านวยการกองคลัง 

2. นางสาวดวงใจ บุรกรณ์    ผู้ช่วยนักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

โทรศัพท์ 044-670774 

 



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

                                   

 

 

 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

ปลัด 

อบต. 
ประเมิน 

แบบ ภ.ด.8 

การส ารวจ 

และย่ืนแบบ ภ.ร.ด. 2 

เจ้าหน้าที ่

จัดเก็บรายได้ 

การช าระภาษี 

แบบ ภ.ร.ด. 12 

- ย่ืนแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในเดือนกุมภาพันธข์องทุกปี 

- ช าระภาษีภายใน 30 วัน นบัจากที่ได้รับใบแจง้ประเมนิ 

- ระยะเวลาในการให้บริการ 3 นาที/ราย 



ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวธิกีารขออนุญาตประกอบ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

เตรียมเอกสารประกอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณขีอต่อใบอนญุาต 

 
 
 
 
 
 

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผูข้ออนุญาต 

2. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไมเ่ป็นบคุคลเดียวกันกบัผู้

ถือใบอนุญาต 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของบา้นที่ใช้เปน็ที่ตั้งสถานประกอบการ 

4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล 

5. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใชแ้สดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการ 

สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้อง 

6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ 

ย่ืนเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ (สว่นการคลัง) ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกมะขาม  

เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องตรวจสอบเอกสาร และออกส ารวจ ตรวจสอบพ้ืนที่จริง 

ที่ย่ืนค าขออนญุาตด าเนินการ กรณขีอใบอนญุาตใหมใ่ช้เวลา โดยประมาณ 5 วัน/ราย 

1. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ไดร้ับอนญุาต และเจ้าหน้าที่จดเลขที่บัตรประจ าตัวไว้ 

แนบค ารอ้ง 

2. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบคุคล 

3. กรณเีปลี่ยนแปลงช่ือต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวและเลขหนังสือรับรองผูไ้ด้รับอนุญาต 

4. หนังสือมอบอ านาจ กรณไีมส่ามารถมาด้วยตนเอง ประมาณ 2 วัน/ราย 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพราวมณี  ภูชุม   ผู้อ านวยการกองคลัง 

2. นางสาวดวงใจ บุรกรณ์    ผู้ช่วยนักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

โทรศัพท์ 044-670774 

 


